ROMANIA

JUD. SATU MARE
COMUNA SACASENI
PRIMAR

DISPOZITIA nr. 167 / 25.11.2025
privind actualizarea Dispozitiei nr. 158/02.08.2010, privind preluarea atributiilor de serviciu,
specifice functiei de casier, din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei
Sicaseni, judetul Satu Mare

Primarul comunei Sacaseni, judetul Satu Mare;

Avand in vedere:
- Referatul secretarului general al comunei Sicdseni inregistrat cu numdrul 4388 din data de
25.11.2025, prin care propune actualizarea Dispozitiei nr. 158/02.08.2010, privind preluarea
atributiilor de serviciu, specifice functiei de casier, din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului comunei Sacaseni, judetul Satu Mare;
- Dispozitia nr. 158/02.08.2010, privind preluarea atributiilor de serviciu;
- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completirile ulterioare.
- art. 1 pet. 30 si pet. 32 si art. 37-39 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedur fiscals, cu
modificérile si completirile ulterioare;
- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publici, republicatd, cu
modificarile si completirile ulterioare;

In temeiul art. 155 alin. (1) lit. ¢), lit. d) si art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de Urgenti
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUNE:

Art. 1 — Se actualizeazd Dispozitia nr. 158/02.08.2010, privind preluarea atributiilor de
serviciu, se desemneazd in continuare doamna Molnar Gabriela — Nicoleta — consilier superior in
Compartimentul Asistentd Sociala, care v-a indeplini atributiile specifice functiei de Casier.

Art, 2 — Atributiile functiei de Casier, sunt cuprinse in Anexa la prezenta Dispozitie si vor fi
duse la indeplinire de persoana desemnati la art. 1.

Art. 3 — Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteazi Primarul comunei
Sdcdseni si persoana desemnata la art. 1.

Art. 4 — Prezenta dispozitie se comunicid cu: Institutia Prefectului-Judetul Satu Mare,
Primarul comunei Sicaseni, Compartimentul financiar-contabil si Resurse umane, dosar personal,
doamnanei Molnar Gabriela — Nicoleta.

Primar, Avizat,
Secretar general al comunei,
Balla Imre - Ferenc Vank Stefan




Anexa la Dispozitia nr. 167/2025

Atributiile specifice functiei de Casier:

1. Atributii specifice postului:
- Conduce zilnic registrul de casa, fard corecturi, stersdturi sau tdieri;
- Depune la Trezoreria Tésnad saptdmaénal si de cite ori este necesar sumele incasate;
- Incaseaza sumele de bani prin numirarea faptici;
- La emiterea chitantierelor imprimate din sistemul informatic le verifica, le numeroteazi fila cu
fila, urmérind cursivitatea acestora, semneaza fiecare exemplar cu mentionarea numéarului de file;
- Preda zilnic la contabilitate primul exemplar din registrul de casa pentru operarea in programul de
contabilitate;
- Raspunde de depunerea integrald a numerarului incasat;
- Raspunde de exactitatea datelor din documentele intocmite;
- Intocmeste, daci cerintele o impun state de platd, borderouri, deconturi;
- Intocmeste adeverinte si certificate fiscale;
- Raspunde de tinerea corecti si la zi a evidentei primare privind activititile de plati prin casierie;
- Réspunde de exactitatea calculelor;
- Sa respecte programul de lucru al casieriei;
- Utilizeaza in mod corespunzitor si corect programele informatice pentru incasarea impouzitelor,
taxelor, amenzilor, etc.

Primar, Avizat,
Secretar general al comuneli,
Balla Imre - Ferenc Vank Stefan




